
 

 

 

 

 
Al Sito web dell’Istituzione Scolastica 

Al personale Docente 
Al personale ATA 

Al DSGA 
Agli Atti 

       
 
OGGETTO: UFFICIO DI SEGRETERIA - RICEVIMENTO DEL PUBBLICO E DEL PERSONALE    
                     INTERNO ALL’ISTITUZIONE SCOLASTICA 
 

L'attività di ricevimento del pubblico da parte dell’Ufficio di Segreteria, nell'attuale periodo 
e fino a diversa comunicazione, è prioritariamente garantita con modalità telematica così da 
escludere o limitare la presenza fisica negli Uffici, per ottemperare alle prescrizioni finalizzate al 
contenimento e alla gestione dell'emergenza COVID-19 emanate dal Governo. 
 

L’ufficio di segreteria potrà essere contattato attraverso la casella di posta elettronica 
ordinaria paic834001@istruzione.it o tramite la casella di posta elettronica certificata 
paic834001@pec.istruzione.it   

Soltanto per i casi in cui il servizio non possa essere reso con le predette modalità, l’accesso 
all’Ufficio sarà consentito, previo appuntamento concordato telefonicamente chiamando il numero 
0918679278. L’operatore valuterà la possibilità di fissare un appuntamento in presenza, al fine di 
contingentare gli accessi secondo i seguenti giorni e orari di ricevimento: 

Pubblico: Mercoledì dalle 12,00 alle 14,00 

Personale interno: Giovedì dalle 12,00 alle 14,00 

L’accesso avverrà nel pieno rispetto delle misure in materia di contenimento e gestione 
dell’emergenza epidemiologica da “COVID 19” previste dalla normativa vigente. 
 

 
 
 
 

IL DIRIGENTE  SCOLASTICO 
Dott.ssa Anna Maria Tarallo 

Firma digitale conforme alle disposizioni dettate 
dalla normativa vigente (CAD, artt. 24-37) 
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